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ZASADY UCZESTNICTWA W TARGACH TURYSTYCZNYCH | IMPREZACH
WYSTAWIENNICZYCH
ORAZ INNYCH IMPREZACH PROMOCYJNYCH REALIZOWANYCH

PRZEZ WARMINSKO-MAZURSKA REGIONALNA ORGANIZACJE TURYSTYCZNA

1.

2.

4.

I.  DEFINICIE

Ekspozycja regionalna:

W skfad wchodza: przygotowanie merytoryczne stoiska, projekt plastyczny, budowa listy
podwystawcdw, - podziat na:

a. ekspozycja regionalna na targach turystycznych wizerunkowych gdzie uczestnictwo staje
sie instrumentem public relations. Jest miejscem o wiele wazniejszym dla odwiedzajgcych w
fazie gromadzenia informacji niezbednych do podjecia zakupu niz jako miejsce zakupu. W-M
ROT uczestniczy w takich imprezach w celu podkreslenia regionalnej pozycji na rynku
krajowym lub zagranicznym;

b. ekspozycja regionalna na targach turystycznych specjalistycznych gdzie ktadziony jest
nacisk na pozyskiwanie touroperatoréw poszerzajacych swojg oferte o propozycje regionu
Warmii i Mazur;

c. ekspozycja regionalna w targowych projektach partnerskich gdzie udziat regionu jest
jednym z czesci sktadowych stoiska projektowego/produktowego koordynowanego przez
partnera wiodgcego.

Wystawca — ekspozycji regionalnej

W dziafaniach realizowanych na terenie Polski, gdzie zastosowanie ma niniejszy dokument
wystawcg zostaje Warminsko — Mazurska Regionalna Organizacja Turystyczna. W dziataniach
realizowanych poza granicami kraju wystawcg zostaje Polska Organizacja Turystyczna gdzie
zastosowanie ma aktualny dokument ,Zasady uczestnictwa w polskich stosikach narodowych
organizowanych na miedzynarodowych targach turystycznych i przemystu kongresowego”,
dostepny pod adresem www.pot.gov.pl/targi-i-wystawy/.

Podwystawca - ekspozycji regionalnej

Firma przemystu turystycznego lub samorzadu terytorialnego z wojewddztwa Warminsko —
Mazurskiego — wykupujaca dodatkowga powierzchnie w ramach ekspozycji regionalnej.

Modut — ekspozycji regionalnej


http://www.pot.gov.pl/targi-i-wystawy/

Ustalany odrebnie do kazdego wydarzenia targowego lub promocyjnego; minimalny udziat w
powierzchni ekspozycji regionalnej.

5. Koordynator — ekspozycji regionalnej

Pracownik biura W-M ROT powotany przez Dyrektora W-MROT do przygotowania ekspozycji
oraz nadzoru nad prawidtowym jego funkcjonowaniem. Wystawca, podwystawca, jego
przedstawiciel i osoba oddelegowana na stoisko majg obowigzek stosowaé sie do zalecen
koordynatora stoiska.

6. Obstuga — ekspozycji regionalnej

Wszystkie osoby przebywajgce na powierzchni ekspozycji zobowigzane sg do obstugi
klientéw z zakaz z naciskiem na promocje regionalnych waloréw turystycznych.

Il. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Warminsko — Mazurska Regionalna Organizacja Turystyczna (W-M ROT) w ramach swych
zadan statutowych organizuje stoiska regionalne Wojewddztwa Warminsko - Mazurskiego na
miedzynarodowych targach turystycznych poza granicami kraju, na targach krajowych oraz
innych imprezach wystawienniczych lub promocyjnych.

2. Walne Zebranie Cztonkéw W-M ROT na wniosek Zarzgdu W-M ROT zatwierdza corocznie liste
targéw turystycznych, na ktérych organizowane bedzie regionalne stoisko Wojewddztwa
Warminsko — Mazurskiego. Lista takich targéw bedzie uznana za liste priorytetowych targéw i
imprez wystawienniczych.

3. Na stoisku regionalnym organizowanym przez W-M ROT mogg bra¢ udziat przedstawiciele
przemystu turystycznego lub samorzaddw z regionu Warmii i Mazur.

lll. POSTANOWIENIA SZCZEGOtOWE

1. Zamoéwienia na dodatkowg powierzchnie wystawiennicza, zgtoszenia oddelegowania
przedstawiciela oraz zgtoszenia materiatow nalezy dokonywac w terminach okreslonych
na stronie internetowej www.wmrot.org/targi-turystyczne/ lub w $lad za informacja
otrzymang drogg elektroniczng od biura W-M ROT.

a. dla cztonkéw W-M ROT bedacych podwystawcami
a.1. Cztonkowie W-M ROT moga odptatnie zamodwi¢ dodatkowa powierzchnie w wielkosciach
gwarantujgcych prawidtowe funkcjonowanie stoiska. W ramach zakupionej powierzchni na
stoisku regionalnym wystawca:
- otrzymuje powierzchnie wystawiennicza /minimalna wielko$¢ powierzchni stoiska
regionalnego /tzw. modutu/ okreslong kazdorazowo do poszczegdlnych wystaw targowych
lub promocyjnych,
- ma obowigzek oddelegowania przedstawiciela (ilo$¢ osob jest okreslana kazdorazowo do
poszczegdlnych wystaw targowych badz promocyjnych).
- ma prawo korzystac ze wspdlnego zaplecza na stoisku,


http://www.wmrot.org/targi-turystyczne/

- ma prawo umiesci¢ napis z nazwa organizacji lub produktu nad ladg /w przypadku targéw
zagranicznych obowigzujg zasady ustalone przez Polska Organizacje Turystyczng Ilub
Zagraniczny O$rodek Polskiej Organizacji Turystycznej/.

a.2. W-M ROT zastrzega sobie prawo do korekty wielkosci powierzchni poszczegdlnych

modutéw, jesli uktad catego stoiska lub liczba wystawcéw bedzie tego wymagata, po

wczesniejszych konsultacjach z podwystawcami. Podziatu powierzchni stoiska regionalnego
dokonuje W-M ROT, kierujac sie przede wszystkim warunkami techniczno — projektowymi,
logicznym rozlokowaniem stoisk oraz wielkoscig zamawianych modutéw.

a.3. Podmiot, ktéry wykupuje od W-M ROT powierzchnie targowg, nie ma prawa
odsprzedawania ani udostepniania powierzchni, lady lub prawa do prezentacji innemu
podmiotowi.

a.4. Wystroj wykupionego stoiska, musi wspétgrac z wizualizacjg stoiska regionalnego.

a.5. Zamoéwienie powierzchni przed podwystawce odbywa sie kazdorazowo na podstawie

kompletnie wypetnionej deklaracji podpisanej przez osobe upowazniong ze strony

podwystawcy wraz z dokumentem upowazniajgcym do ztozenia deklaracji.

Deklaracja taka jest kazdorazowo przygotowywana pod potrzeby poszczegdlnych wystaw

targowych lub promocyjnych.

a.6. Warunkiem udziatu w stoisku regionalnym jest optacenie 50 % kosztu okreslonego w

ztozonej deklaracji nie pdzniej niz na 30 dni przed rozpoczeciem targéw, po otrzymaniu

faktury; faktura na drugie 50 % kosztow zwigzanych z udziatem w wystawie targowej lub
promocyjnej powinna zostac¢ uregulowana w ciggu 14 dni od otrzymania faktury po odbyciu
sie wydarzenia promocyjnego.

b. dla cztonkéw W-M ROT nie bedacych podwystawcami (nie wykupujacych dodatkowe;j
powierzchni na stoisku regionalnym)

b.1. Uczestnictwo w targach w stoisku regionalnym (bez wykupu powierzchni
wystawienniczej), wigze sie z tym, iz promocja odbywa sie poprzez:

- kolportaz materiatéw promocyjnych, bedacych w zasobach W-M ROT oraz dostarczonych
przez jej cztonkéw.

- wyswietlanie filmoéw i prezentacji multimedialnych, bedacych w zasobach W-M ROT oraz
dostarczonych przez cztonkdéw organizacji (po uzgodnieniu takiej mozliwosci z biurem W-M
ROT),

- zamieszczenie specjalnie przygotowanych zdje¢ najciekawszych atrakcji regionu na
Sciankach stoiska (po szczegétowych konsultacjach z biurem W-M ROT).

b.2. Podmioty bedace cztonkami W-M ROT, a nie wykupujgce powierzchni wystawienniczej
na targach majg prawo przekaza¢ nieodptatnie na stoisko regionalne do 5 kg wtasnych
ogdlnych materiatéw promocyjnych (folderéw produktowych, zbiorczych folderéw dot.
obiektéw, atrakcji z poszczegdlnych czesci regionu, filmdw oraz prezentacji multimedialnych).
W tym przypadku nie ma mozliwosci przekazania materiatéw innych podmiotdéw, nie
bedacych cztonkami W-M ROT. Materiaty przekazane na stoisko bedg kolportowane przez
pracownikéw W-M ROT. Materiaty przekazane w wiekszej ilosci zostang wykorzystane przez
biuro W-M ROT na biezace potrzeby wojewddzkiej informaciji turystycznej.

b.3. Cztonek stowarzyszenia moze oddelegowaé jedng osobe na stoisko regionalne.
Oddelegowanie osoby na stoisko regionalne przez cztonka W-M ROT zawsze musi byé
poprzedzone szczegdtowymi uzgodnieniami z biurem W-M ROT.

c. dla podmiotéw nie bedacych cztonkami W- M ROT

c.1. Wszystkie podmioty nie bedgce cztonkami W-M ROT mogg przekazac do 5 kg wtasnych
ogdlnych materiatéw promocyjnych (folderéw produktowych, zbiorczych folderéw dot.
obiektow, atrakcji z poszczegdlnych czesci regionu, filméw oraz prezentacji multimedialnych)
na stoisko regionalne swoje materiaty za obowigzujgcg optatg. Faktura wystawiana jest po
zakonczeniu imprezy promocyjnej.



c.2. Przekazanie materiatéw powinno by¢ poprzedzone stosownym zapytaniem do biura W-M
ROT, ktére potwierdzi mozliwos¢ przyjecia materiatdw ze wzgledu na ustalone zatozenia
programowe stoiska i mozliwosci techniczno-organizacyjne.
c.3. Prezentacja oferty i materiatéw promocyjnych na targach krajowych:
- samorzady lokalne 150 zt netto,
- podmioty gospodarcze 200 zi. netto
c.4. Prezentacja oferty i materiatdw promocyjnych na targach zagranicznych:
- samorzady lokalne 300 zt netto
- podmioty gospodarcze 500 zi. netto
c.5. w przypadku checi zakupu powierzchni, do cen oferowanych cztonkom WMROT bedzie doliczane
20% wartosci podstawowej; pozostate reguty wspétpracy zostaty zawarte w pkt .1, a.1. — a.6.

IV. WARUNKI UCZESTNICTWA W EKSPOZYCJACH REGIONALNYCH

1. Zamoéwienie na powierzchnie wystawienniczg nalezy sktada¢ do organizatora stoiska
regionalnego — W-M ROT, na specjalnie przygotowanym formularzu deklaracji,
podpisanym przez osobe upowazniong; do deklaracji nalezy dotgczy¢ dokument
potwierdzajgcy umocowanie osoby upowaznione;.

2. Zamowienia przyjmowane s3 tylko od podmiotdw niezalegajgcych z optatami za udziat we
wczesniejszych targach i imprezach oraz z tytutu innych zobowigzan, w tym réwniez z
tytutu sktadki cztonkowskiej.

3. Podwystawcy delegujacy na targi swego przedstawiciela pokrywaja ze swych srodkéw:

- koszty osobowe przedstawiciela (przejazdy, noclegi, diety, karty wstepow itp.),

- koszt wpisu do katalogu i ewentualnej optaty rejestracyjne;j,

- proporcjonalnie koszt transportu oséb i materiatdéw, w przypadku korzystania z oferty W-M

ROT w tym zakresie.

4. Na stoisku moze uczestniczy¢ jedynie wystawca (jego przedstawiciel), ktéry zostat

zgtoszony. Za kazdg dodatkowa osobe pobierana bedzie optata w wysokosci 500 zt. netto.

5. Stoisko targowe moze odwiedzi¢ inna osoba ze strony wystawcy, uczestnictwo ktérej

bedzie miato charakter reprezentacyjny. Wizyta powinna zosta¢ zgtoszona dyrektorowi W-M

ROT lub koordynatorowi stoiska, w celu sprawnej organizacji stoiska w danym dniu.

5. W przypadku udziatu WMROT w ekspozycji regionalnej w ramach projektéw partnerskich,

zasady ustalane sg odrebnie, w zaleznosci od zatozen przyjetych w poszczegdlnych projektach.

V. ZASADY ORGANIZACYJNE

1. Uczestnicy stoiska regionalnego sg zobowigzani do stosowania sie do zasad przyjetych na
danym wydarzeniu targowym badZ promocyjnym. Umieszczanie na stoisku elementéw
wystroju nie przewidzianych w koncepcji plastycznej stoiska regionalnego nie
uzgodnionych z W-M ROT /np. napisy, plakaty, kalendarze, zdjecia, banery, rollup’y,
potykacze, wystroj artystyczny, itd./, nie jest mozliwe bez uzgodnienia z organizatorem.

2. Wszelkie ewentualne zmiany w wystroju poszczegdlnych stoisk bedg dokonywane tylko w
uzasadnionych przypadkach, na podstawie indywidualnych decyzji W-M ROT. Wystrdj i
koncepcja stoiska za kazdym razem bedzie konsultowana z zainteresowanymi stronami z
odpowiednim wyprzedzeniem. Nie dotyczy targdw zagranicznych, gdzie wystrdj stoiska
okreslany jest przez organizatora stoiska narodowego — Polskg Organizacje Turystyczng
badz Zagraniczny Osrodek Polskiej Organizacji Turystyczne;.

3. Do przygotowania stoiska oraz nadzoru nad prawidtowym jego funkcjonowaniem,
dyrektor W-M ROT moze wyznaczy¢ koordynatora stoiska. Wystawca, jego przedstawiciel
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i osoba oddelegowana na stoisko majg obowigzek stosowac sie do zalecen koordynatora
stoiska.

4. Wystawcy, podwystawcy sg zobowigzani zapewni¢ fachowg obstuge wtasnych stoisk przez
caty okres trwania targéw. Na ekspozycjach zagranicznych W-M ROT przygotowywanych
we wspotpracy z POT lub ZOPOT, obstuga stoiska winna wtadac¢ biegle jezykiem
obowigzujgcym w danym kraju lub powszechnie znanym w danym kraju, w ktérym
odbywa sie impreza targowa.

5. Woystawcy sg odpowiedzialni za zapewnienie wysokiego poziomu edytorskiego i
merytorycznego dystrybuowanych materiatéw promocyjnych, w tym szczegdlnie w
kwestii aktualnosci materiatéw promocyjnych i ich dopasowania do charakteru imprezy
targowej i rynku, na ktérym odbywa sie dane wydarzenie.

6. Wszystkie wystepy folklorystyczne, prezentacje twércéw ludowych, konkursy itp. moga
mie¢ miejsce wytgcznie po uzgodnieniu z W-M ROT.

7. Wopis do katalogu moze otrzymac tylko zgtoszony wystawca w ramach regulaminu danych
targow.

8. Po konsultacjach i za zgodg W-M ROT mozliwe sg odstepstwa od niniejszego Regulaminu.

9. W przypadku targéw zagranicznych obowigzuje takze na zasadach implementowania do
niniejszego Regulaminu adekwatnych postanowient dodatkowych aktualnego dokumentu:
ZASADY UCZESTNICTWA W POLSKICH STOISKACH NARODOWYCH ORGANIZOWANYCH
NA MIEDZYNARODOWYCH TARGACH TURYSTYCZNYCH | PRZEMYStU KONGRESOWEGO
ustalone przez Polskg Organizacje Turystyczng. Dostepnego pod adresem

www.pot.gov.pl

Zatwierdzit Zarzad Warminsko-Mazurskiej Regionalnej Organizacji Turystycznej w dniu
26.01.2015r.
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