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3/WMROT/26 Olsztyn, dnia 21.08.2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotowe zapytanie ofertowe jest realizowane z pominieciem Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
— Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. 2 2026 poz. 793), zwanej dalej w skrdcie ,,ustawa Pzp.” w oparciu
o art. 2 ust. 1 pkt. 1) — postepowanie ponizej kwoty 170.000,00 PLN netto.

Zamawiajgcy, Warminsko-Mazurska Regionalna Organizacja Turystyczna, zaprasza do ztozenia oferty
w zapytaniu ofertowym polegajagcym na swiadczeniu ustug prawnych zwigzanych z realizacjg zadania
publicznego pn. ,,Warminsko-Mazurski Czek Turystyczny” dofinansowanego ze srodkéw Ministerstwa
Sportu i Turystyki zgodnie z zawartg umowag nr 2026.0077/1113/UDOT/DT/BP/PM z dnia 13 sierpnia
2026r.

Kod zamdwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien:
79100000-5 — Ustugi prawnicze
79111000-5 — Ustugi w zakresie doradztwa prawnego

Celem zamowienia jest zapewnienie Zamawiajgcemu biezgcego wsparcia prawnego oraz weryfikacji
zgodnosci dokumentacji i sposobu realizacji projektu z obowigzujgcymi przepisami prawa.

ROZDZIAL | Nazwa i adres Zamawiajacego, adres strony oraz informacja o osobie uprawnionej
do kontaktu z Wykonawcami

1. Zamawiajgcy: Warminsko-Mazurska Regionalna Organizacja Turystyczna

Adres: ul. Staromiejska 1, 10-017 Olsztyn
Nr telefonu: + 48 89 535 35 65, +48 451 233 897

Strona Zamawiajgcego: www.wmrot.org
NIP: 739-33-45-833, Regon: 519553770, KRS: 0000149263

4. Osobg uprawniong ze strony Zamawiajgcego do bezposredniego kontaktowania sie z Oferentami
jest: Marlena Rogowska, e-mail: dyrektor@wmrot.org

‘ ROZDZIAL Il Opis przedmiotu zamoéwienia

1. W ramach realizacji zamodwienia Wykonawca bedzie swiadczyt biezgcg obstuge prawng projektu,
obejmujgcg w szczegdlnosci:

1) Opiniowanie i konsultowanie dokumentacji projektu: Regulaminéw Warminsko-
Mazurskiego Czeku Turystycznego: dla Uczestnikdw oraz dla Obiektow Noclegowych;
wzoréw umow i porozumien; oswiadczen, formularzy i innych zatgcznikéw; dokumentacji
zwigzanej z realizacjg projektu.

2) Weryfikacje dokumentacji pod katem ochrony danych osobowych (RODO), w szczegdlnosci
podstaw prawnych przetwarzania danych, klauzul informacyjnych, zakresu i sposobu
przetwarzania danych, zasad udostepniania i powierzania danych oraz dokumentacji
zwigzanej z systemem informatycznym obstugujgcym projekt.

3) Konsultacje prawne dotyczace realizacji projektu, w szczegdlnosci praw i obowigzkéw
Zamawiajgcego, uczestnikow oraz przedsiebiorcéw uczestniczacych w projekcie.

4) Doradztwo w zakresie pomocy de minimis, pomocy publicznej i uméw cywilnoprawnych.

5) Konsultowanie pojawiajgcych sie problemoéw i watpliwosci prawnych, opiniowanie zmian
w dokumentacji projektowej, analize sytuacji spornych i przypadkéw nieprawidtowosci,
wsparcie przy przygotowywaniu odpowiedzi na reklamacje, skargi i zapytania dotyczace
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kwestii prawnych oraz informowanie Zamawiajgcego o zmianach przepiséw prawa
majacych wptyw na realizacje projektu.
6) Sporzadzanie opinii, stanowisk lub rekomendacji prawnych w sprawach zwigzanych z
realizacjg projektu, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.
7) Udziat w spotkaniach roboczych dotyczacych projektu, jezeli udziat Wykonawcy bedzie
uzasadniony charakterem omawianych kwestii prawnych.
Wykonawca zobowigzuje sie do opiniowania regulaminéw, dokumentéw zewnetrznych, projektéw
umow oraz innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu w terminie do 3 dni roboczych od
otrzymania przez Wykonawce zlecenia.
W przypadku opiniowania projektéw pism lub dokumentow wymagajacych szczegétowej analizy
prawnej zwigzanej z zawitoscig zagadnienia lub obszernoscig materiatéw Wykonawca zobowigzuje
sie do udzielenia odpowiedzi w terminie do 5 dni roboczych od otrzymania zlecenia.
W przypadkach nagle pojawiajacych sie i pilnych potrzeb Zamawiajacego, Strony beda uzgadniag,
krétszy niz okreslony w pkt.3 termin wykonania czynnosci przez Wykonawce.
Wykonawca bedzie przekazywat Zamawiajgcemu w terminie do 7 dni roboczych po zakonczeniu
miesigca wykaz ustug, zrealizowanych w danym miesigcu na rzecz Zamawiajacego obejmujacy: opis
wykonanych czynnosci, liczbe godzin poswieconych w danym miesigcu na wykonanie wykazanej
ustugi oraz imie i nazwisko adwokata/radcy prawnego, ktory prowadzit sprawe.

| ROZDZIAL Il Termin realizacji / wykonania przedmiotu zamdéwienia |

Termin realizacji zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do dnia zakoriczenia realizacji projektu tj.
do dnia 21 grudnia 2026 r.

ROZDZIAL IV Warunki realizacji zamoéwienia i ptatnosci |

W wyniku postepowania z Wykonawcg zostanie zawarta umowa.

Przewidywany zakres ustug w ramach zamowienia wynosi od 25 do 40 godzin w catym okresie
obowigzywania umowy. Ostateczna liczba godzin Swiadczenia ustug bedzie uzalezniona od
wysokosci sSrodkow finansowych przeznaczonych na realizacje zamdéwienia. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do zlecenia liczby godzin mieszczacej sie w okreslonym powyzej przedziale, przy
uwzglednieniu zaoferowanej przez Wykonawce stawki godzinowej oraz dostepnych sSrodkéw
finansowych przeznaczonych na realizacje zadania publicznego pn. ,,Warminsko-Mazurski Czek
Turystyczny”, dofinansowanego ze srodkéw Ministerstwa Sportu i Turystyki, zgodnie z umowg
nr 2026.0077/1113/UDOT/DT/BP/PM z dnia 13 sierpnia 2026 .

Miejsce Swiadczenia ustug:

a) Ustugi bedg s$wiadczone w formie zdalnej, w szczegdlnosci za posrednictwem poczty
elektronicznej, telefonu oraz srodkéw komunikacji elektronicznej. W uzasadnionych
przypadkach ustugi mogg by¢ swiadczone réwniez w siedzibie Zamawiajgcego w Olsztynie lub
w innym miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, po wczesniejszym uzgodnieniu
z Wykonawca.

b) Koszty dojazdu Wykonawcy do siedziby Zamawiajgcego lub miejsca wskazanego przez
Zamawiajgcego sg wliczcone w zaoferowang stawke godzinowg i nie podlegajg odrebnej
refundacji.

Wynagrodzenie bedzie przystugiwato wytgcznie za ustugi faktycznie zrealizowane.

Do czasu $wiadczenia ustug wlicza sie w szczegdlnosci czas konsultacji, analizy dokumentow,
przygotowania uwag i opinii, korespondencji elektronicznej oraz udziatu w spotkaniach zwigzanych
z realizacjg przedmiotu zamaodwienia.

Rozliczenie ustug nastepuje na podstawie rzeczywiscie przepracowanych godzin.

Warunki ptatnosci:
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1) Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie rozliczane wedtug zaoferowanej stawki brutto za

jedng godzine sSwiadczenia ustug prawnych, na podstawie faktycznie zrealizowanych
godzin.

2) Podstawg wystawienia faktury bedzie zaakceptowany przez Zamawiajgcego wykaz godzin
o ktérym mowa w Rozdziale II.

3) Rozliczenie nastepuje z uwzglednieniem minimalnej jednostki rozliczeniowej wynoszacej
15 minut (0,25 godziny). Kazde rozpoczete 15 minut $wiadczenia ustugi podlega
rozliczeniu jako 0,25 godziny.

4) Zaptata kazdej faktury nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie
7 dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury, wraz z
zaakceptowanym wykazem zrealizowanych godzin.

| ROZDZIAL V Warunki jakie muszg spetni¢ Wykonawcy

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1. posiadajg uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa;

2. posiadajg doswiadczenie w Swiadczeniu ustug prawnych, w szczegdlnosci w zakresie
przygotowywania i opiniowania regulaminéw, uméw lub dokumentacji projektowej;

3. posiadajg doswiadczenie lub wiedze w zakresie ochrony danych osobowych (RODO);

4. dysponujg osobg posiadajgcg odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie do realizacji
zamowienia.

2. Z postepowania o udzielenie zamdéwienia wykluczeni sg Wykonawcy powigzani osobowo
lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca.

3. Zpostepowania wyklucza sie rowniez Wykonawcéw podlegajgcych wykluczeniu na podstawie art.
7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514).

Potwierdzenie spetniania warunkdow udziatu w postepowaniu nastepuje poprzez ztozenie Formularza
oferty (Zatacznik nr 1) oraz pozostatych zatgcznikdw wymaganych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

ROZDZIAL VI Sposéb i termin ztozenia oferty przez Wykonawce

1. Oferta powinna by¢:
1) sporzadzona na podstawie zatgcznikdw niniejszego zapytania ofertowego w jezyku polskim,
2) ztozona drogg elektroniczng w formie czytelnego skanu podpisanej oferty wraz z wymaganymi
zatgcznikami na adres e-mail: dyrektor@wmrot.org do dnia 24.08.2026 r. do godziny 13:00.
W tytule wiadomosci, nalezy wpisaé: ,Dotyczy 3/WMROT/26”.

2. Zamawiajacy przed ostatecznym wyborem oferty zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Wykonawcy
do przedtozenia przestanej uprzednio oferty na piSmie oraz dokumentow potwierdzajgcych
spetnianie warunkéw okreslonych zapytaniem (lub ich kopii zatwierdzonych za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce lub osobe przez niego upowazniong).

3. Oferty przestane w inny sposdb niz na adres dyrektor@wmrot.org lub bez zatgczenia formularza
ofertowego, nie beda rozpatrywane.

4. O dotrzymaniu terminu ztozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu oferty na
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serwer Zamawiajgcego i mozliwos¢ odczytania jej tresci przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy nie
ponosi odpowiedzialnosci za termin dostarczenia ofert wysytanych za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.
Oferty ztozone po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane i zostang odrzucone.
W przypadku watpliwosci lub niejasnosci Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania
Wykonawcy/Wykonawcow do ztozenia dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci oferty.
Wykonawca/Wykonawcy powinni udzieli¢ odpowiedzi niezwtocznie, we wskazanym przez
Zamawiajgcego terminie. W przypadku nieudzielania odpowiedzi, oferta zostanie odrzucona.
Kompletna oferta musi zawierac:

1) wypetniony formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1),

2) oswiadczenie o uprawnieniach do wykonywania zawodu (Zatgcznik nr 2)
3) petnomocnictwo do podpisania oferty, jezeli osoba podpisujgca oferte nie jest

upowazniona do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy;
4) inne dokumenty wymagane w niniejszym zapytaniu ofertowym, jezeli dotyczg Wykonawcy.

Wszystkie dokumenty skfadajace sie na oferte musza by¢ podpisane przez osobe lub osoby
uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis
powinien by¢ czytelny lub opisany pieczatkami imiennymi.

Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym.
Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie zatacznikéw
do zapytania ofertowego, powinny by¢ sporzagdzone zgodnie z tymi wzorami.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych — rozpatrywane bedy tylko oferty

kompletne w odniesieniu do catego przedmiotu zamdwienia.

11. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

12. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty z opisem i z trescig zapytania,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, o ile istnieje mozliwos¢ dokonania takiej
poprawy w oparciu o tres¢ dokumentéow zaméwienia lub dokumentéw ztozonych wraz
z ofertg przez Wykonawce.

13. O dokonaniu poprawek Zamawiajacy niezwtocznie zawiadamia Wykonawce, ktérego oferta

zostata poprawiona.

ROZDZIAL VII Kryteria wyboru i oceny ofert oraz ich znaczenie

1. Warunkiem udziatu w postepowaniu jest oswiadczenie przez Wykonawce wymagan okreslonych w
Rozdziale V niniejszego zapytania ofertowego, dotyczgcych w szczegdlnosci kwalifikacji, uprawnien
i doswiadczenia.

2. Sposrdd ofert spetniajgcych wymagania okreslone w Rozdziale V Zamawiajacy dokona wyboru
oferty z najnizszg stawka brutto za jedng godzine swiadczenia ustug prawnych.

3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktow obliczonych
w oparciu o ustalone kryteria:

L.p. Nazwa Kryterium Waga Punktacja

Cena, C” 100 % 100 pkt
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Sposéb oceny oferty:

Punkty w tym kryterium obliczone zostang wedtug wzoru:

najnizsza cena brutto za 1 godzine sposrdd badanych ofert
liczba uzyskanych punktow = x 100
cena brutto za 1 godzine badanej oferty

Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba punktéw jaka mozna
uzyskac — 100 pkt.

5.

10.

11.

12.
13.

Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktow
w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszg, pozostate oferty zostang
sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie stosowat wytgcznie zasady
i kryteria okreslone powyze;.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposdb, o ktérym mowa w ust. 4, z uwagi na fakt,
ze oferty zawierajg taka samg cene, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajacych nowa
cene.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg oferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert dodatkowych. Wykonawca/Wykonawcy powinni udzieli¢ odpowiedzi
niezwtocznie, we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie. W przypadku nieudzielania
odpowiedzi, oferta dodatkowa zostanie odrzucona.

Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 7 nie ztozy na wezwanie Zamawiajacego, w wyznaczonym
terminie, wymaganych dokumentéw, lub uchyla sie od zawarcia umowy Zamawiajgcy moze wybraé
kolejnego Wykonawce, ktérego oferta byta najtansza, ust. 7 stosuje sie odpowiednio.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé negocjacji ceny w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty,
ktéra uzyskata najwyiszg liczbe punktéw, przekracza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia. W przypadku, gdy Wykonawca, ktéry ztozyt najkorzystniejsza
oferte odméwit udziatu w negocjacjach lub mimo negocjacji cena nadal przekracza kwote
przeznaczong na realizacje, Zamawiajgcy moze skierowac zaproszenie do negocjacji do kolejnego
z Wykonawcéw, ktérego oferta nie podlega odrzuceniu.

Cena podana w ofercie nie podlega zmianie przez caty okres trwania umowy.

Z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, Zamawiajgcy zawrze umowe
w terminie wskazanym w zawiadomieniu.

ROZDZIAL VIl Przestanki odrzucenia oferty

1. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z prawem,

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

3) jejtresc nie bedzie odpowiadad tresci zapytania ofertowego,

4) bedzie zawierata razgco niska cene,

5) nie bedzie zawierata  wszystkich kompletnych wymaganych  przez
Zamawiajgcego dokumentdéw, oswiadczen lub podpiséw,

6) nie zostanie udzielona odpowiedz w trakcie procedury weryfikacji oferty.
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ROZDZIAL IX Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow za posrednictwem
strony internetowej www.wmrot.org lub poczty elektronicznej na adresy e-mail wskazane
w ofertach.

ROZDZIAL X Termin zwigzania z oferta

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL XI Pozostate informacje

1. Osoby uprawnione ze strony Zamawiajgcego do kontaktéw z Wykonawcami:
Marlena Rogowska, e-mail dyrektor@wmrot.org

2. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajgcego w zwigzku
z prowadzonym postepowaniem stanowi Zatacznik nr 3 — Klauzula informacyjna RODO.
Zatgczniki do niniejszego zapytania stanowig jego integralng czes¢.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania, w tym bez podania przyczyny.

w

Uniewaznienie postepowania moze nastgpi¢ w kazdym jego momencie, a Zamawiajacy nie ma
obowiazku wybrania zadnej z przedstawionych ofert. Zamawiajacy ma prawo do pozostawienia
bez rozpatrzenia oferty niezgodnej z wymogami niniejszego zapytania. Wykonawcom nie
przystugujg zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego ( w tym do zgdania od Zamawiajgcego
jakiegokolwiek odszkodowania badZ rekompensaty z tytutu kosztéw (posrednich i
bezposrednich) zwigzanych z przygotowaniem i ztozeniem oferty) oraz zastosowanie srodkéw
odwotawczych okreslonych w ww. ustawie.

5. W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

ROZDZIAL XIlI Zataczniki

Zatgcznik nr 1: Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2: Oswiadczenie o posiadanych uprawnieniach do wykonywania zawodu
Zatgcznik nr 3: Klauzula informacyjna RODO
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