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7/WMROT/26 Olsztyn, dnia 02.09.2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotowe zapytanie ofertowe jest realizowane z pominieciem Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
— Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2026 poz. 793), zwanej dalej w skrdcie ,,ustawa Pzp” w oparciu
o art. 2 ust. 1 pkt. 1) — postepowanie ponizej kwoty 170.000,00 PLN netto.

Zamawiajgcy, Warminsko-Mazurska Regionalna Organizacja Turystyczna, zaprasza do ztozenia oferty
w zapytaniu ofertowym polegajgcym na przygotowaniu i przeprowadzeniu kampanii promocyjnej
programu ,Warminsko-Mazurski Czek Turystyczny” w regionalnej stacji radiowej w ramach zadania
publicznego pn. ,,Warminsko-Mazurski Czek Turystyczny” dofinansowanego ze srodkéw Ministerstwa
Sportu i Turystyki zgodnie z zawartg umowag nr 2026.0077/1113/UDOT/DT/BP/PM z dnia 13 sierpnia
2026 .

ROZDZIAL | Nazwa i adres Zamawiajacego, adres strony oraz informacja o osobie uprawnionej
do kontaktu z Wykonawcami

1. Zamawiajacy: Warminsko-Mazurska Regionalna Organizacja Turystyczna

Adres: ul. Staromiejska 1, 10-017 Olsztyn
Nr telefonu: + 48 89 535 35 65, +48 451 233 897

Strona Zamawiajgcego: www.wmrot.org
NIP: 739-33-45-833, Regon: 519553770, KRS: 0000149263

4. Osobg uprawniong ze strony Zamawiajgcego do bezposredniego kontaktowania sie z Oferentami
jest: Marlena Rogowska, e-mail: dyrektor@wmrot.org

ROZDZIAL Il Opis przedmiotu zamoéwienia

1. W ramach realizacji zaméwienia Wykonawca zobowigzany bedzie przygotowad i przeprowadzi¢
kampanie promocyjng programu ,Warminsko-Mazurski Czek Turystyczny” w regionalnej stacji
radiowej. Kampania obejmowac bedzie:

1) przygotowanie i emisje 4 roznych spotéw reklamowych:

a) jednego spotu informujgcego o naborze obiektéw noclegowych do udziatu
W programie,
b) trzech spotéw promujgcych tury naboru programu ,Warminsko-Mazurski Czek
Turystyczny”.
Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowania kazdego spotu reklamowego, obejmujgcego
opracowanie scenariusza, nagranie lektorskie (1 lektor), dobér podktadu muzycznego oraz efektow
dzwiekowych. Dtugos¢ kazdego spotu nie moze przekracza¢ 30 sekund. Przez rdine spoty
reklamowe Zamawiajgcy rozumie odrebne wersje spotéw dostosowane do poszczegdlnych etapdw
kampanii, uwzgledniajgce w szczegdlnosci aktualne terminy naboru oraz tres¢ komunikatéw.
Spoty reklamowe bedg dotyczyty:
a) naboru obiektéw noclegowych do programu Warminsko-Mazurski Czek Turystyczny,
b) terminéw uruchamiania kolejnych tur naboru Warminsko-Mazurskiego Czeku
Turystycznego,
c) zachecenia mieszkancéw i turystow do skorzystania z programu.

2) emisje przygotowanych spotéw reklamowych:

a) spot dotyczacy naboru obiektéw noclegowych do programu — minimum 40 emis;ji
w terminie od 09 do 17 wrzesnia 2026 r.;
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b) trzy spoty dotyczace kolejnych tur naboru Warminsko-Mazurskiego Czeku Turystycznego —
minimum 30 emisji kazdego spotu, realizowanych w terminach uzgodnionych
z Zamawiajgcym, przypadajgcych w okresie od 23 wrzes$nia do 8 listopada 2026 r., zgodnie
z harmonogramem uruchamiania poszczegdlnych tur naboru.
Harmonogram emisji poszczegdlnych spotéw reklamowych zostanie ustalony w porozumieniu
z Zamawiajgcym. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy terminy rozpoczecia poszczegdlnych tur
naboru z odpowiednim wyprzedzeniem.

Wykonawca zobowigzany bedzie do zamieszczenia w spotach reklamowych informacji
o dofinansowaniu realizacji programu ze s$rodkéw Ministerstwa Sportu i Turystyki, zgodnie
z wytycznymi Zamawiajgcego.

Szczegdtowe wymagania dotyczace scenariuszy spotéw, tresci komunikatéw oraz harmonogramu
emisji zostang uzgodnione z Wykonawcg po zawarciu umowy.

ROZDZIAL Il Termin realizacji / wykonania przedmiotu zaméwienia

Termin realizacji zamdwienia: od 09 wrzesnia 2026 r. do dnia 08 listopada 2026 r.

| ROZDZIAL IV Warunki realizacji zamoéwienia i ptatnosci |

1. Warunki ptatnosci:

1) Zamawiajacy dopuszcza rozliczenie czesciowe po zakoriczeniu emisji kazdego z czterech
spotéw reklamowych, zgodnie z harmonogramem realizacji zamdwienia.

2) Podstawg wystawienia faktury VAT (lub rachunku) bedzie wykonanie danej czesci
zamoéwienia oraz przekazanie i zaakceptowanie przez Zamawiajgcego zestawienia
potwierdzajgcego liczbe i terminy emisji spotu.

3) Wpynagrodzenie za kazdg zrealizowang cze$¢ zaméwienia zostanie wypfacone przelewem
na rachunek bankowy wskazany na fakturze (rachunku), w terminie 14 dni od dnia
doreczenia prawidtowo wystawionej faktury (rachunku).

4) Za dzien zaptaty uznaje sie dzier obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

5) Woynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i emisjg spotow
reklamowych, w tym opracowanie scenariuszy, nagranie lektorskie, dobor podktadu
muzycznego, efektéw dzwiekowych oraz emisje spotow.

| ROZDZIAL V Warunki jakie musi spetni¢ Wykonawca

1. O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktdry prowadzi stacje radiowa o zasiegu
regionalnym, obejmujaca zasiegiem technicznym co najmniej 90% obszaru wojewddztwa warminsko-
mazurskiego. Stacja radiowa powinna posiada¢ wtasne programy lokalne oraz serwisy informacyjne
o tematyce regionalnej, skierowane do mieszkancow wojewddztwa warminsko-mazurskiego.

2. Z postepowania o udzielenie zamowienia wykluczeni sg Wykonawcy powigzani osobowo

lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca.
3. Zpostepowania wyklucza sie rowniez Wykonawcoéw podlegajgcych wykluczeniu na podstawie art.
7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
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narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514).

Potwierdzenie spetniania warunkdow udziatu w postepowaniu nastepuje poprzez ztozenie Formularza

oferty (Zatacznik nr 1).

ROZDZIAL VI Sposéb i termin ztozenia oferty przez Wykonawce

o

10.
11.

12.

Oferta powinna by¢:

1) sporzadzona na podstawie zatgcznikéw niniejszego zapytania ofertowego w jezyku polskim,

2) ztozona drogg elektroniczng w formie czytelnego skanu podpisanej oferty wraz z wymaganymi
zatgcznikami na adres e-mail: dyrektor@wmrot.org do dnia 04.09.2026 r. do godziny 09:00.

W tytule wiadomosci, nalezy wpisac: ,,Dotyczy 7/WMROT/26”".

Zamawiajgcy przed ostatecznym wyborem oferty zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Wykonawcy
do przedtozenia przestanej uprzednio oferty na pismie.

Oferty przestane w inny sposdb niz na adres dyrektor@wmrot.org lub bez zatgczenia formularza
ofertowego, nie bedg rozpatrywane.

O zachowaniu terminu ztozenia oferty decyduje data i godzina wptywu wiadomosci zawierajacej
oferte na wskazany przez Zamawiajgcego adres poczty elektroniczne;j.

W przypadku nieudzielenia wyjasnien w wyznaczonym terminie Zamawiajgcy moze uznac oferte za
niespetniajgcg wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym.

W przypadku watpliwosci lub niejasnosci Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania
Wykonawcy/Wykonawcow do ztozenia dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci oferty.
Wykonawca/Wykonawcy powinni udzieli¢ odpowiedzi niezwtocznie, we wskazanym przez
Zamawiajgcego terminie. W przypadku nieudzielania odpowiedzi, oferta zostanie odrzucona.
Kompletna oferta musi zawierac:

1) wypetniony formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1),
2) inne dokumenty wymagane w niniejszym zapytaniu ofertowym, jezeli dotyczg Wykonawcy.

Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym.
Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie zatgcznikéw
do zapytania ofertowego, powinny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych — rozpatrywane bedg tylko oferty
kompletne w odniesieniu do catego przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z opisem i z treScig zapytania,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, o ile istnieje mozliwos¢ dokonania takiej
poprawy w oparciu o tres¢ dokumentéw zamédwienia lub dokumentéw ztozonych wraz
z ofertg przez Wykonawce.

O dokonaniu poprawek Zamawiajgcy niezwiocznie zawiadamia Wykonawce, ktérego oferta

zostata poprawiona.

ROZDZIAL VII Kryteria wyboru i oceny ofert oraz ich znaczenie

1.

2.

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest spetnienie przez Wykonawce wymagan okreslonych
w Rozdziale V niniejszego zapytania ofertowego.
Sposrad ofert spetniajgcych wymagania okreslone w Rozdziale V Zamawiajgcy dokona wyboru
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oferty najkorzystniejszej zgodnie z kryteriami okreslonymi w niniejszym rozdziale.
3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktow obliczonych
w oparciu o ustalone kryteria:

L.p. Nazwa Kryterium Waga Punktacja

1. Cena,C” 100 % 100 pkt

4. Sposoéb oceny oferty:
Punkty w tym kryterium obliczone zostang wedtug wzoru:

najnizsza cena brutto
liczba uzyskanych punktéw = x 100
cena brutto badanej oferty

Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba punktéw jaka mozna
uzyskac — 100 pkt.

5. Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktéw
w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszg, pozostate oferty zostang
sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.

6. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie stosowat wytgcznie zasady
i kryteria okreslone powyze;.

7. Jezeli nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty w sposdb, o ktérym mowa w ust. 4, z uwagi na fakt,
ze oferty zawierajg takg samg cene, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajacych nowa
cene.

8. Wykonawcy, skfadajagc oferty dodatkowe, nie moga oferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

9. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tre$ci ztozonych ofert dodatkowych. Wykonawca/Wykonawcy powinni udzieli¢ odpowiedzi
niezwtocznie, we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie. W przypadku nieudzielania
odpowiedzi, oferta dodatkowa zostanie odrzucona.

10. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, nie przedtozy
wymaganych dokumentdéw, nie spetni warunkéw udziatu w postepowaniu lub uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybrac¢ kolejng oferte, ktdra uzyskata najwyisza liczbe
punktéw sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.

11. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc negocjacji ceny w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty,
ktéra uzyskata najwyiszg liczbe punktéw, przekracza kwote, ktdérg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia. W przypadku, gdy Wykonawca, ktéry ztozyt najkorzystniejsza
oferte odméwit udziatu w negocjacjach lub mimo negocjacji cena nadal przekracza kwote
przeznaczong na realizacje, Zamawiajgcy moze skierowac zaproszenie do negocjacji do kolejnego
z Wykonawcéw, ktérego oferta nie podlega odrzuceniu.

12. Cena podana w ofercie nie podlega zmianie przez caty okres trwania umowy.

13. Z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, Zamawiajacy zawrze umowe
w terminie wskazanym w zawiadomieniu.

ROZDZIAL VIl Przestanki odrzucenia oferty

1. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z prawem,
2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
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3) jejtresc nie bedzie odpowiadad tresci zapytania ofertowego,

4) bedzie zawierata razgco niskg cene. W przypadku gdy cena oferty budzi watpliwosci
Zamawiajgcego co do mozliwosci prawidtowego wykonania przedmiotu zamoéwienia lub
zapewnienia minimalnej stawki godzinowej, Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawce do
ztozenia wyjasnien dotyczacych sposobu kalkulacji ceny. Brak wyjasnien lub uznanie wyjasnien
za niewystarczajgce moze skutkowac odrzuceniem oferty,

Regionalna Organizacja Turystyczna

5) nie bedzie zawierata  wszystkich kompletnych wymaganych  przez
Zamawiajgcego dokumentéw, oswiadczen lub podpiséw,

6) nie zostanie udzielona odpowiedz w trakcie procedury weryfikacji oferty.

ROZDZIAL IX Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow za posrednictwem
strony internetowej www.wmrot.org lub poczty elektronicznej na adresy e-mail wskazane
w ofertach.

ROZDZIAL X Termin zwigzania z ofertg

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL XI Pozostate informacje

1. Osoby uprawnione ze strony Zamawiajgcego do kontaktéw z Wykonawcami:
Marlena Rogowska, e-mail: dyrektor@wmrot.org

2. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajgcego w zwigzku
z prowadzonym postepowaniem stanowi Zatgcznik nr 2 — Klauzula informacyjna RODO.
Zatgczniki do niniejszego zapytania stanowig jego integralng czes¢.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania, w tym bez podania przyczyny.

w

Uniewaznienie postepowania moze nastgpi¢ w kazdym jego momencie, a Zamawiajgcy nie ma
obowiazku wybrania zadnej z przedstawionych ofert. Zamawiajacy ma prawo do pozostawienia
bez rozpatrzenia oferty niezgodnej z wymogami niniejszego zapytania. Wykonawcom nie
przystugujg zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego (w tym do zgdania od Zamawiajgcego
jakiegokolwiek odszkodowania badz rekompensaty z tytutu kosztow (posrednich i bezposrednich)
zwigzanych z przygotowaniem i ztozeniem oferty) oraz zastosowanie srodkéw odwotawczych
okreslonych w ww. ustawie.

5. W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

ROZDZIAt XII Zataczniki

Zatacznik nr 1: Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2: Klauzula informacyjna RODO
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